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1 Uvod

Poskytovani poradenskych sluzeb ve skole je bezplatné a fidi se zakonem €. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpis(,
zdkonem ¢. 564/2004 Sb., § 16 - § 18 (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisl, vyhlaskou
€. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych.

Poradenské sluzby zajistuji Skoly (Skolni poradenské sluzby) a Skolska poradenskd zatizeni
(pedagogicko-psychologicka poradny a specialné pedagogické centrum).

2 Skolni poradenské sluzby

Skolni poradenské sluzby jsou zajistovany $kolnim poradenskym pracovistém. Za poskytovani $kolnich
poradenskych sluzeb odpovida feditel $koly, piipadné jim povéreny pracovnik. Reditel $koly zodpovida
také za vytvoreni programu poradenskych sluZzeb a za vytvoreni preventivniho programu skoly, déle se
podili na zajisténi vychovného poradenstvi. Poradenské sluzby poskytované skolou jsou koordinovany
se Skolskymi poradenskymi zafizenimi.

Program poradenskych sluzeb na Obchodni akademii Dr. Edvarda Benese, Slany, Smetanovo nam. 1200
je urcen zaklm, zdkonnym zastupclm nezletilych zakd, rodi¢iim a pedagogickym pracovnikim skoly.
Kazdoroc¢né je zpracovavan poradenskymi pracovniky skoly, kteti ho predkladaji ke schvaleni fediteli
Skoly. Skola zabezpeduje poradenské sluiby bezplatné v souladu s vyhlaskou o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skoldch a skolskych poradenskych zafizenich, v platném znéni.

2.1 Cile programu poradenskych sluzeb

e poskytovat podplrna opatfeni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, sledovat
a vyhodnocovat ucinnosti zvolenych podpuarnych opatfeni,

e poskytovat poradenstvi a podporu pfi fesSeni Skolni nedspésnosti,

e poskytovat kariérové poradenstvi k pozdéjsSimu profesnimu uplatnéni,

e podporovat vzdélavani a socidlni zaclefiovani zaka z odlisSného kulturniho prostredi
a s odliSnymi Zivotnimi podminkami,

e podporovat zZaky s odliSnym matefskym jazykem,

e podporovat vzdélavani zakl nadanych,

e pribéiné a dlouhodobé pecovat o zZaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi a vytvaret
pfiznivé socidlni klima pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti ve Skole,

e vcas intervenovat pri aktualnich problémech u jednotlivych zakl a ttidnich kolektivi,

e predchazet viem formam rizikového chovani véetné rliznych forem Sikany a diskriminace,
pribézné vyhodnocovat Ucinnost preventivnich programd,

e poskytovat metodickou podporu uditellm pfi pouZiti psychologickych a specidlné
pedagogickych postup( ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,

e spolupracovat a pravidelné komunikovat se zdkonnymi zastupci,

e spolupracovat pfi poskytovani poradenskych sluzeb se skolskymi poradenskymi zafizenimi
a dalSimi institucemi,
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e podporovat zaky v dobé vzdéldvani na ddlku, motivovat je, konzultovat se zaky, zdkonnymi
zastupci, rodici a pedagogy,
e predstavit Skolu jako moderni instituci s vyuzitim modernich technologii a socialnich siti,

e neustale rozvijet partnerstvi se zaky, zakonnymi zastupci, rodici a Sirokou vefejnosti.

3 Skolni poradenské pracovisté (SPP)

Skolni poradenské pracoviité poskytuje poradenské sluiby v obsazeni: vychovny poradce, $kolni
metodik prevence, Skolni psycholog a kariérovy poradce.

Clenové $kolniho poradenského pracovisté:
Vychovny poradce: Ing. Albina Vosecka
Skolni metodik prevence: Mgr. Filip Dolejsi
Skolni psycholog: Mgr. Lucie Brej$ova

Kariérovy poradce: Ing. Jaroslava Vijtéchova

3.1 Vymezeni Cinnosti Skolniho poradenského pracovisté

Vychazi ze standardnich ¢innosti skoly, jak jsou uvedeny v pfiloze €. 3 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisl, a planu prace pro skolni rok 2024/2025. Standardni poradenské sluzby
vychovného poradce, Skolniho metodika prevence, Skolniho psychologa a kariérového poradce jsou
poskytovany v rozsahu uvedeném ve vyhlasce €. 72/2005, ve znéni pozdéjsich predpist.

Zakladni Gdaje o obsazeni skolniho poradenského pracovisté a konzultacnich hodinach jsou zvefejnény
na webovych strankach skoly. Vychovny poradce, Skolni metodik prevence, $kolni psycholog
a kariérovy poradce poskytuji konzultace zakiim, pedagogim a zdkonnym zastupclim ve vhodnych
prostorech v konzulta¢nich hodindch a po domluvé i mimo né. Schranka dlvéry je umisténa ve
spojovacim kréku v pfizemi nové budovy, pfipadné v elektronické podobé na webovych strankach nasi
Skoly. Poradnim dnem Skolniho poradenského pracovisté je kazda stfeda 3. vyucovaci hodinu. Hlavni
spole¢nou naplni skolniho poradenského pracovisté je detekovani rizikovych jev(i u Zzakd, navrhovani
opattfeni a jejich nasledné vyhodnocovéani. Ddle poskytuje zakim i jejich zdkonnym zastupcim
informace o cinnosti poradenskych pracovnikd Skoly, o specializovanych Skolskych a dalSich
poradenskych zafizenich v regionu, o jejich zaméfeni, kompetencich a o moZnostech vyuzivani jejich

sluzeb.

Vychovny poradce, Skolni metodik prevence, Skolni psycholog a kariérovy poradce informuji o své
¢innosti vedeni skoly.
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3.1.1 Vychovny poradce
Ing. Albina Vosecka

e-mail: vosecka.albina@oaslany.cz

telefon: 722 472 370

konzultaéni hodiny: Gtery 11:45-13:25; ¢tvrtek 08:55—09:40

Vychovny poradce vykondva cinnost poradenskou, metodickou, informacni, dokumentacni a
evidencni. Spolupracuje na vytvareni podminek pro poskytovani podplrnych opatfeni pro zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami, zejména podporuje vzdélavani a zaclenovani zakd z odlisného
kulturniho prosttedi a s odliSnymi Zivotnimi podminkami a zaky s odliSnym materskym jazykem, sleduje
a vyhodnocuje Ucinnost podplrnych opatreni, podporuje vzdélavani zakl nadanych. Pfedava odborné
informace z oblasti poskytovani podpurnych opatfeni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
pedagogickym pracovnikiim Skoly. S pedagogickymi pracovniky konzultuje vychovné a vzdélavaci
problémy 7akl, podili se na Setfeni vychovnych problémi Zakd. Poskytuje metodickou podporu
ucitelim pfi pouZziti psychologickych a specidlné pedagogickych postupl ve vzdélavaci ¢innosti Skoly.
Podili se na vyhledavani a podpore nadanych a mimoradné nadanych Zak(. Zpracovava administrativu
spojenou se zajisténim vzdélavani zakd s odliSnym matefskym jazykem, se zajisténim pfiznanych
uzplsobenych podminek Zzakim se specidlné vzdélavacimi potfebami pfi ukondovani vzdélavani
maturitni zkouskou. Vede pisemné zaznamy, které umoznuji doloZit rozsah a obsah cinnosti
vychovného poradce. Navriend a realizovana opatieni vyhodnocuje. Spolupracuje se Skolskymi
poradenskymi zatizenimi a dalSimi institucemi.

Priibéiné ukoly:

e spolupracovat pfi poskytovani poradenskych sluzeb ve kole se ¢leny SPP,

e poskytovat individudIni poradenstvi zaklim, pedagogickym pracovnikiim skoly a zakonnym
zastupcim nezletilych zaka pfi vychovnych problémech, vzdélavacich obtiZich a ostatnich
specialnich vzdélavacich potfebach, popf. osobnich obtizi souvisejici se vzdélavanim,

e metodicky pomdhat TU pfi tvorbé IVP, PLPP a podplrnych plani s naplfiovanim podpCrnych
opatreni ve vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami,

e pravidelné informovat na pedagogickych poradach ostatni ucitele o vychovnych a vzdéldvacich
problémech ve Skole, o akcich pofadanych pro zaky a ucitele, o novych zdmérech Skolskych
poradenskych zafizeni a zménach ve 3kolské legislativé tykajici se poskytovani poradenskych
sluzeb,

e realizovat krizové intervence pro Zaky, pedagogické pracovniky, zakonné zastupce zaka a
poskytovat sluzby psychologického poradenstvi zamérené na zpracovani krize,

e spolupracovat se skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi potfebnymi institucemi,

e spolupracovat v rdmci SPP na vedeni podpdrnych program( pro oblast spoluprace tfidniho
ucitele se tfidou a vzdélavacich aktivit pro Zaky a pedagogické pracovniky,
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Aktivity pro pedagogické pracovniky:

e poskytovat pribéiné konzultace a preddvat informace na poradach pedagogickych
pracovnikd,
e podilet se na pfipravé a zajisténi vzdélavacich aktivit pro pedagogické pracovniky.

3.1.1.1 Plan &innosti vychovného poradce
Plan ¢innosti VP pro Skolni rok 2025-2026

Zari Ucast na adaptaénim kurzu pro 1. ro¢niky.

Aktualizace a doplnéni databaze 7akl se SVP.

Ptiprava podkladl pro vytvoreni individudlnich vzdélavacich pland pro
integrované zaky v souladu s platnou legislativou a s vyuzitim zkuSenosti
z loriského skolniho roku.

ZaloZeni spist a vedeni spisové dokumentace.

Pfiprava a sestaveni aktudlniho planu vychovného poradce na pfislusny
Skolni rok.

Studium dokumentaci novych zakg.

Jednani s PPP, se kterymi Skola spolupracuje.

Priprava Zadosti o uzplUsobeni podminek maturity pro zaky, ktefi podavaji
prihlasky k maturitni zkousce v jarnim zkusebnim obdobi.

Spoluucast na podchyceni a sledovani Zzaka s obtizemi s adaptaci a

s chovanim.

Listopad Jednani o neprospéchu u zak{, ktefi jsou za prvni ¢tvrtleti hodnoceni
Prosinec z nékterého predmétu dostate¢né, nedostatecnou nebo jsou nehodnoceni.

Redeni vychovnych a kdzefiskych problém(i a absence.

Revize podpurnych opatteni, podle situace — doplnit nebo vyménit.

Pfedani informaci pedagoglim na ctvrtletni pedagogické radé.

Pohovory pracovnikd SPP s rodici zaki ohroZenych $kolnim netspéchem.

Den otevienych dvefi.

Odpovédi na dotazy o skole, vyuce, ale i na moznosti studia Zak( se
specifickymi vzdélavacimi potfebami.

Rodicovské schlizky, osobni setkani VP s rodici.

Leden

- Maturitni plesy.
Unor

Setkani zakd, jejich rodicu, pribuznych, kamaradu a byvalych studentt
s pedagogy skoly.

Pfiprava podkladi na pololetni pedagogickou radu.

Vyhodnoceni efektivity nastavenych podpUlrnych opatfeni zakd v prvnim
pololeti.

Bfezen

Sezndmeni zakld s navrzenymi podpUlrnymi opatfenimi v ramci MZ.
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Duben Informovat o moZnosti podat Zadost o nahrazeni zkousky z ciziho jazyka
vysledkem standardizované zkousky.

Informovat zaky, ktefi budou konat maturitni zkousku, o zméndch
souvisejicich s organizaci a pribéhem maturitni zkousky.

Jednani o neprospéchu u zaka, ktefi jsou za treti ¢tvrtleti hodnoceni

z nékterého predmétu nedostatecnou.

Pfiprava SPP k dal$im schiizkdm s rodici nebo plnoleté studenty.

Konani schizek.

Kvéten Informovat o pfihlaSovani k maturitni zkousce v podzimnim zkuSebnim
obdobi.

Spolulcast na organizaci maturitnich zkousek.

Cerven

Pedagogicka rada — projednavani prospéchu a hodnoceni chovani zaka.

Zhodnoceni podplrnych opatfeni u zakl se specifickymi vzdélavacimi
potfebami.

Pfipominka pro studenty na v€asnou aktualizaci odborného kontrolniho
vySetieni v PPP.

Ukoly pro cely

y i Pribézné odesilani Zakd na vySetteni do PPP.
skolni rok

Spoluprace s tfidnimi uciteli a vyucujicimi.

Spoluprace s zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami v oblasti stylu
uceni.

Spoluprace s tfidnimi uciteli a rodici pfi feseni aktualnich vyukovych
probléma.

Konzultace s rodici Zzaka s poruchami uceni a chovani.

Sledovani novych poznatk( v oblasti péce o Zaky se specifickymi
vzdélavacimi potfebami.

Zapojeni do programu dal$iho vzdélavani. Spoluprace s éleny SPP.

Cinnosti tykajici se
administrativy

Pravidelnd aktualizace prehledu zak( evidovanych v PPP a SPC.

Kontrola platnosti vySetfeni v PPP a SPC.
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3.1.2 Skolni metodik prevence
Mgr. Filip Dolejsi

e-mail: dolejsi.fiip@oaslany.cz

telefon: 722 472 310

konzultaéni hodiny: pondéli 10:50-12:30

Skolni metodik prevence pracuje v oblasti prevence socidlné patologickych jev(. Zaji$tuje metodickou,
koordinacni a poradenskou ¢innost v problematice prevence rizikového chovani, jako jsou napf. Sikana,
uzivani navykovych a psychotropnich latek, zaskolactvi, agresivita, rizikové sexudlni chovani, rizika
Skolniho neudspéchu aj. ZvySuje vseobecnou informovanost mezi rodici, uciteli a zaky tak, aby byla
zaji$téna maximalni primarni prevence téchto jev(. Uzce spolupracuje se tfidnimi uéiteli a podporuje
bezpecné a zdravé klima ve tfidé a ve Skole. Vyhodnocuje varovné signdly spojené s moznosti vyskytu
rizikového chovani a poskytuje poradenskou cinnost. Podili se na tvorbé a napliovani Minimalniho
preventivniho programu Skoly. Organizuje prednasky a besedy spojené s uvedenou problematikou.
Mapuje vztahy ve tfidnich kolektivech, podporuje vytvareni dobrych vzajemnych vztah( a klima ve
tridach. Pracuje s kolektivy, provadi intervenci. Podili se na organizaci napiné adaptacnich kurz( pro 1.
rocniky a jinych aktivit.
Prabézné ukoly:

e priprava, realizace a vyhodnoceni adaptacniho kurzu,

e organizace vhodnych pfedndsek a besed,

e organizace rliznych skolnich sportovnich soutézi,

e akce s environmetalni tematikou,

e spoluprace s oddélenim prevence Policie CR, PPP, OSPOD, PMS a jinymi organizacemi,
e vede pohovory se Zaky ohroZzenymi Skolnim netspéchem.
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3.1.3 Skolni psycholog
Mgr. Lucie BrejSova

e-mail: brejsova.lucie@oaslany.cz

konzultaéni hodiny: stfeda 7:30-11:30, ddle dle domluvy

Skolni psycholog poskytuje konzultaéni, poradenskou a terapeutickou ¢innost zakaim, jejich zdkonnym
zastupcim a pedagoglm. V ramci poskytovani svych sluzeb komunikuje se vSemi zucastnénymi
stranami, pokud je to potfeba (8kola, zakonni zastupci, zak, t¥idni ucitel atd). Skolni psycholog se Fidi
etickym kodexem psychologti. Skolni psycholog Uzce spolupracuje s ostatnimi kolegy SPP, se kterymi
se pravidelné setkdva 1x tydné v rdmci porad SPP. Pracuje s tfidnimi kolektivy, fesi situace, béhem
nichZz je zapotrebi krizova intervence. Spolupracuje s dalSimi odborniky z oblasti psychiatrické,
pedagogicko-psychologické a socialni.
Prliibéiné ukoly:

e spoluvytvareni a realizace tfidnich preventivnich a adaptacnich programd,

e individualni preventivni a intervencni podpurné terapeutické konzultace pro studenty, vedeni

evidence, osobnich poznamek, vyhodnocovani spoluprace,

e kontakt (mailové/osobni konzultace) se zdkonnymi zastupci studentd,

e setkani, porady a intervence SPP,

e komunikace a spoluprace s ostatnimi pracovniky Skoly (tfidni ucitelé apod.),

e komunikace a spolupriace s odborniky z oblasti socidlni, pedagogicko-psychologické a
psychiatrické.
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3.1.4 Kariérovy poradce

Ing. Jaroslava Vijtéchova

e-mail: vujtechova.jaroslava@oaslany.cz

telefon: xxx xxx xxx

konzultaéni hodiny: stfeda 13:30 — 14:00

Obchodni akademie Dr. Edvarda Benese,
Slany, Smetanovo nam. 1200

Kariérovy poradce poskytuje Zakim poradenské sluzby ohledné jejich dalsiho smérovani po maturité.
U¢astni se rozhovor( se zakonnymi zastupci 7akd ohroZenych $kolnim nedspéchem a v pfipadé zdjmu

nabizi mozZnosti zmény zaméreni.

Priibéiné ukoly:

Ucast na pohovorech se zadky ohrozenych skolnim neulspéchem,
organizace prednasek zastupcud vysokych skol a odbornikl z praxe,
organizace dne otevienych dvefi, pfipadné veletrhu vzdélavani,

zjistovani moznosti pripadnych prestupl na jinou Skolu,

poskytovani informaci ohledné volnych pracovnich mist pro absolventy Skoly.
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3.2 Spoluprace se Skolnim poradenskym pracovistém

Aby skolni poradenské pracovisté mohlo faddné vykonavat svou cinnost, musi existovat fungujici
spoluprace i s dalSimi ¢leny pedagogického sboru. Tedy se vSemi vyucujicimi zejména s tridnimi uciteli
a s asistentem pedagoga.

3.2.1 Asistent pedagoga

Spolupracuje s ucitelem na pfimé vychovné a vzdélavaci cCinnosti (nejen) u zak( se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami, pomaha pfi komunikaci mezi uciteli a Zaky a pfi komunikaci mezi uditeli a
zakonnymi zastupci Zaku, poskytuje individualni i skupinovou podporu Zaku pfi pfipravé na vyuku.

3.2.2 Tridni ucitelé

Motivuji tfidu k vytvoreni vlastnich vnitfnich pravidel v souladu se skolnim radem, napomahaji rozvoji
pozitivnich vztahl mezi zdky a vytvareni pozitivniho socidlniho klimatu ve tfidé. Spolupracuji s
vychovnym poradcem, Skolnim metodikem prevence, Skolnim psychologem a ostatnimi
pedagogickymi pracovniky Skoly pfi vyhledavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakd
nadanych, pti poskytovani podplrnych opatfeni, vyhodnoceni G¢innosti a prevenci rizikovych projevi
chovani. Pfedavaji informace o studijnich vysledcich, dochazce, chovani a poskytovani podpdrnych
opatrfeni zletilym Zakam/zakonnym zastupcdm nezletilych zak(/osobam s vyzivovaci povinnosti.

3.2.3 Dalsi pedagogicti pracovnici Skoly

Podporuji rozvoj pozitivnich vztah( mezi Zaky a vytvareni pozitivniho socidlniho klimatu ve tridé.
Spolupracuji s vychovnym poradcem, skolnim metodikem prevence, skolnim psychologem a ostatnimi
pedagogickymi pracovniky Skoly pfi vyhledavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potifebami a zaku
nadanych a pti poskytovani podpdrnych opatreni.

3.2.3.1 Konzulta¢ni hodiny pedagogickych pracovniku
Aktualni konzultaéni hodiny vSech pedagogickych pracovnik(l jsou uverejnény na webovych strankach
Skoly u kazdého pracovnika zvlast, v¢. kontaktl na daného pracovnika.
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3.2.4 Priloha €. 3 vyhlasky €. 72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skolach a Skolskych poradenskych zarizenich.

Standardni ¢innosti Skoly
I.  Standardni c¢innosti vychovného poradce

A. Poradenské ¢innosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni cesté
zaka, tj. zejména:
a. koordinace mezi hlavnimioblastmi kariérového poradenstvi—kariérovym vzdélavanim
a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zamérenymi k volbé vzdéldvaci cesty Zaka,

b. zakladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace
zajmovych dotaznik(l v rdmci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v
oblasti volby povolani zaka,

¢. individualni Setfeni k volbé povoldni a individualni poradenstvi v této oblasti ve
spoluprdci s tfidnim ucitelem,

d. poradenstvi zakonnym zastupcim s ohledem na ocekavani a predpoklady 7kl ve
spoluprdci s tfidnim ucitelem,

e. spoluprdce se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a strfedisky vychovné péce pfi
zajistovani poradenskych sluzeb pfesahujicich kompetence skoly,

f.  zajistovani skupinovych navstév zaka Skoly v informacnich poradenskych stfediscich
krajskych pobocek Uradu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zakim
a zdkonnym zastupclm o moznosti individudlniho vyuZiti informacnich sluzeb téchto
stredisek,

g. poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zakim cizincim se zietelem k jejich
specialnim vzdélavacim potiebam.

2. Vyhledavani a orientacni Setfeni zakQ, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyZaduji zvlastni pozornost a
pfiprava navrhl na dalsi péci o tyto Zaky, véetné spoluprace na pripravé, kontrole a evidenci
planu pedagogické podpory pro Zaky s potfebou podplrného opatieni v 1. stupni.

3. Zprostfedkovani vstupni a prlbézné diagnostiky specidlnich vzdélavacich potieb a
mimoradného naddni a intervencnich Cinnosti pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
nebo mimoradné nadané zaky ve Skolskych poradenskych zafizenich.

4. Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi pti zajistovani podplrnych opatfeni pro zaky
se specidlnimi vzdélavacimi potifebami a intervencnich Cinnosti pro Zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami.

5. Priprava podminek pro vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zakim sSkolou a Skolskymi poradenskymi
zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatieni u téchto zak(.
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6.

B Metodické a informacni

1.

Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a

zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 skolského zdkona.

ve

innosti
Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly:
a. v otdzkach kariérového rozhodovani zaka,

b. s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

s s v

c. s napliovanim podplrnych opatfeni ve vzdélavani zakd se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami,

d. stvorbou avyhodnocovanim individualnich vzdélavacich planda,

e. v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi Zaky.

,

Zprostifedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym

pracovnikdim skoly.

Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly v otdzkach kariérového rozhodovani
zaka, integrace, individualnich vzdélavacich plan(, prace s nadanymi zaky apod.

Pfeddvani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se specidlnimi

vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim skoly.

Poskytovani informaci o ¢innosti skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni v regionu, o
jejich zaméreni, kompetencich a o moZnostech vyuzivani jejich sluzeb Zakim a jejich zakonnym
zastupcim.

Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich poradenskych
zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaju.

Vedeni pisemnych zaznamU umoZiujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného poradce,
navriena a realizovana opatreni.

Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

A. Metodické a koordinacni

1.

ve

innosti

Koordinace tvorby minimalniho preventivniho programu skoly, jeho kontrola, evaluace a
participace pfi realizaci.

Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie,
prekrimindlniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi sebeposkozovani a dalSich projevi
rizikového chovani.

Metodické vedeni cinnosti pedagogickych pracovnik(l Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory smérfujici k odstranéni rizikového chovani.

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnik( Skoly v oblasti prevence rizikového chovani.
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5.

10.

Individualni a skupinovd prace se Zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socidlné-vztahovymi
problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji jejich vzdélavani.

Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich prvk( do
vzdélavaciho procesu a na integraci zakG/cizinc(; prioritou v ramci tohoto procesu je prevence
rasismu, xenofobie a dalsich jevd, které souviseji s pfijimanim odlisnosti.

Koordinace spoluprace skoly s orgdny statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s
poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi a dalSimi odbornymi pracovisti,
zafizenimi a institucemi, které plsobi v oblasti prevence rizikového chovani.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné péci
v pfipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v rdmci prevence rizikového chovani v souladu se zakonem o ochrané
osobnich udaju.

Vedeni pisemnych zaznam{ umozniujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti skolniho metodika
prevence, navrzend a realizovand opatteni.

B. Informacni ¢innosti

1.

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovéni, o nabidkach
programl a projektl, o metodach a formach specifické primarni prevence pedagogickym

pracovnikiim skoly.

Prezentace vysledk( preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

Vedeni a prGbézné aktualizovani databaze spolupracovnikli Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organ( statni spravy a samospravy, stfedisek vychovné péce,
poskytovatel socidlnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, organd
socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci pusobicich v oblasti prevence, center
krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych odbornik(.

Pfedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym zastupcim,
pedagogickym pracovnik{im Skoly a Skolskému poradenskému zafizeni.

Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi cinnostmi v
souladu se zdkonem o ochrané osobnich Udaji a predavani informaci o realizovanych
preventivnich programech skoly pro potreby zpracovani analyz, statistik a krajskych plant

prevence.

C. Poradenské cinnosti

1.

’

Vyhledavani a orientacni Setfeni zakl s rizikem Ci projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto Zzakim a jejich zdkonnym zastupciim, pripadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.
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2.

Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signal( spojenych s moznosti rozvoje
rizikového chovani u jednotlivych Zak( a tfid a participace na sledovani Urovné rizikovych
faktor(, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

Priprava podminek pro integraci zakua se specifickymi poruchami chovani ve skole a koordinace
poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto Zakim skolou a specializovanymi
Skolskymi zafizenimi.

lll.  Standardni ¢innosti Skolniho psychologa

1.

2.

Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych
sluzeb ve Skole, véetné programu primarni prevence.

Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, Zzaky a zakonnymi zastupci.

Diagnostika a depistaz

1.

2.

5.

6.

Spoluprace pfi zapisu do 1. rocniku zakladniho vzdélavani.

Depistaz specifickych poruch uceni v zakladnich a stfednich skolach.
Diagnostika pfi vzdélavacich a vychovnych problémech Zaka.
Depistaz a diagnostika nadanych déti.

Zjistovani socialniho klimatu ve ttidé.

Screening, ankety, dotazniky ve skole.

Konzultacni, poradenské a intervencni prace

1.

10.

11.

12.

13.

Péce o zaky se specidlnimi vzdélavacimi potrebami, kterym jsou poskytovdna podplirna
opatteni prvniho stupné, zejména pomoc pfi sestavovani planu pedagogické podpory a vedeni.

Péce o zaky, kterym jsou poskytovana podpUlirna opatreni druhého az patého stupné, zejména
pomoc pfi sestavovani individudlniho vzdélavaciho planu a vedeni.

Individualni pfipadova prace se Zaky v osobnich problémech, zejména konzultace a vedeni.
Krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, pedagogické pracovniky a zakonné zastupce.
Prevence skolniho nedspéchu zakd, zejména naprava a vedeni.

Kariérové poradenstvi u Zaka.

Techniky a hygiena uceni pro zaky.

Skupinova a komunitni prace s zaky.

Koordinace preventivni prace ve tfidé, program( pro tfidy apod.

Podpora spoluprace tfidy a tfidniho ucitele.

Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani.
Konzultace se zakonnymi zastupci pti vzdélavacich a vychovnych problémech déti.

Podpora tolerantniho a multikulturniho prostredi ve Skole a Skolském zafizeni.
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14. Podpora pro dlouhodobé selhavajici zaky ve vzdélavani.

Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost

1.

2.

9.

Participace na ptipravé programu zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani.
Metodicka podpora pfi praci se zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.
Metodicka pomoc tfidnim ucitelim.

Pracovni semindre pro pedagogické pracovniky, konzultace a metodické vedeni.
U&ast na pracovnich poradach $koly.

Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve Skole, zejména vychovného poradce,
Skolniho metodika prevence a tfidnich uciteld.

Koordinace poradenskych sluzeb mimo skolu a spoluprace se Skolskymi poradenskymi
zatizenimi, zdravotnickymi a dalSimi zafizenimi.

Metodické intervence z psychodidaktiky pro ucitele, véetné podpory pfi tvorbé Skolniho
vzdélavaciho programu.

Besedy a osvéta zakonnym zastupclm.

10. Prezentacni a informacni ¢innost.

11. Participace na pfipravé pfijimaciho fizeni ke vzdélavani ve stfedni Skole.

Standardni cinnosti Skolniho specidlniho pedagoga

1.

2.

Podili se na vytvareni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych
sluZzeb ve skole, véetné programu primarni prevence.

Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, Zaky a zakonnymi zastupci.

Diagnostika a depistaz

1.

Spoluprace pfi zapisu do 1. rocniku zdkladniho vzdélavani dle potfeb a moznosti Skoly a
Skolniho poradenského pracovisté.

Vyhledavani zaka s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb a zarazeni do vhodného
preventivniho, zejména stimulacniho, nebo intervenc¢niho programu.

Vyhledavani Zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a jejich zarazeni do speciadlné
pedagogické péce.

Vytyceni hlavnich problém Zaka, stanoveni planu pedagogické podpory v rdmci Skoly a mimo
ni a stanovené druhu, rozsahu, frekvence a trvani intervencnich ¢innosti.

Diagnostika specialnich vzdélavacich potfeb Zdka, zejména shromazdovani Udaji o Zakovi,
vCetné anamnézy rodinné a osobni, ddle specidlné pedagogickd diagnostika, zejména pfi
vzdélavacich problémech zakli, pro navazujici intervence ve sSkolnim prostiedi, specialné
pedagogicka diagnostika predpokladli pro c¢teni, psani, pocitani, predpokladi rozvoje
gramotnosti, analyza ziskanych udaju a jejich vyhodnoceni.
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6.

Specidlné pedagogickd a etopedickd diagnostika pfi vychovnych problémech, stanoveni
intervencniho pfistupu v rdmci Skoly i mimo ni dle potfeb, moZnosti a profilace skoly.

Screening, ankety, dotazniky ve Skole tykajici se specidlnich vzdélavacich potfeb a rizika vzniku
specialnich vzdélavacich potreb.

Konzultacni, poradenské a intervencni prace

1.

2.

10.

11.

12.

Intervencni podpora pfi realizaci planu pedagogické podpory.

Dlouhodobad i kratkodoba individualni specidalné pedagogicka péce za ucelem napliovani
podpulrnych opatfeni pro Zaky, specidlné pedagogické vzdélavaci cinnosti, reedukacni,
kompenzacni a stimulacni ¢innosti; se Zdkem s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potreb.

Dlouhodoba i kratkodoba specidlné pedagogickd péce o skupiny Zak( se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami, specidlné pedagogické vzdéldvaci ¢innosti, reedukacni, kompenzacni
a stimulaéni ¢innosti; se skupinami zaku s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb.

Participace na vytvoreni individualniho vzdélavaciho planu u Zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami nebo planu pedagogické podpory u Zakl s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich
potieb ve spolupraci s tfidnim ucitelem, ucitelem odborného predmétu, s vedenim skoly, se
zakonnymi zastupci Zaka, se Zakem a s ostatnimi partnery podparného tymu uvnitf i vné skoly.

Prabéiné vyhodnocovani ucinnosti poskytovanych podplrnych opatfeni pro Zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb u zZaka,
dle potfeby navrzeni a realizace Uprav.

Preventivni intervencéni programy v oblasti $kolniho neulspéchu/vychovnych problémdi
s uplatnénim specialné pedagogickych/etopedickych pFistupd.

Participace na kariérovém poradenstvi — volba vzdéldvaci drahy zaka, individualni provazeni
zaka.
Upravy $kolniho prostiedi, zajisténi specialnich pom(cek a didaktickych material(.

Individudini konzultace pro rodice, zabezpedeni prlibézné komunikace a kontaktd s rodici
zéka/zakonnymi zastupci.

Individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich potreb
a rizika vzniku specialné vzdélavacich potreb.

Specialné pedagogické pfistupy pfi feSeni multikulturni problematiky ve skolnim prostredi.

Konzultace s pracovniky Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni.

Metodické, koordinacni a vzdélavaci ¢innosti

1.

Pfiprava a pribézind Uprava podminek pro vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami ve Skole — koordinace specidlné pedagogickych poradenskych sluzeb na Skole.

Metodicka pomoc tfidnich ucitell pfi vzdélavani zak( se specialnimi vzdélavacimi potifebami
nebo rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb.
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3.

Metodické ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky skoly — specifika vyuky a moZnosti Zaki
dle druhu a stupné specidlnich vzdélavacich potreb, navrhy metod a forem prace se zaky —
jejich zavadéni do vyuky, instruktaze vyuzivani specidlnich pomucek a didaktickych materidld.

Pracovni seminare pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich vzdélavacich potreb a
rizika jejich vzniku.

Kooperace s pedagogickymi pracovniky skoly zajistujicimi poradenské sluzby.

Kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dalSimi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch Zaka se speciadlnimi vzdéldvacimi potfebami nebo s rizikem vzniku
specialnich vzdélavacich potreb.

Participace na vytvareni Skolnich vzdélavacich programd, individualnich vzdélavacich plana,
pland pedagogické podpory s cilem rozsifeni sluzeb a zkvalitnéni péce o skupiny zakd se
specialnimi vzdélavacimi potifebami nebo rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb.

Koordinace a metodické vedeni asistentl pedagoga ve Skole.

Besedy a osvéta zejména zakonnym zastupclm.
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4 Minimalni preventivni program

MPP je samostatnym dokumentem a je samostatnou pfilohou tohoto programu

5 Strategie predchazeni skolni neuspésnosti

SPSN je samostatnym dokumentem a je samostatnou p¥ilohou tohoto programu

6 Program proti Sikanovani

PPS je samostatnym dokumentem a je pfilohou tohoto programu.

7 Krizovy plan skoly

KPS je samostatnym dokumentem a je pfilohou tohoto programu.
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