
 

Portfolio uchazeče 2026  Stránka | 1 

Obchodní akademie Dr. Edvarda Beneše, 
Slaný, Smetanovo nám. 1200 

 
 

 Co je portfolio uchazeče? 

Myslíš to vážně s přihláškou na naši školu? Pokud ano, jistě pro tebe nebude problém zpracovat portfolio 

uchazeče. Neboj se toho, určitě to zvládneš. 

Portfolio je způsob, jakým nám o sobě můžeš prozradit spoustu zajímavých informací a upozornit na své nadání 

v oblastech, ve kterých vynikáš a dosahuješ úspěchů.  

Napiš nám své záliby a koníčky. Proč se hlásíš právě na naši školu? Jaký obor tě zajímá? Nezapomeň doplnit své 

úspěchy ze soutěží a olympiád. 

Za zpracování portfolia můžeš v rámci přijímacího řízení získat až 100 bodů. V celkovém hodnocení má portfolio 

váhu 15 %. Když ho neodevzdáš, budeš mít 0 bodů, a to Tě přijmout nemůžeme! 

Jak má portfolio vypadat? 

Délka textu a formátování 

Skládá se z titulní strany a 4 obsahových částí. Titulní stranu i obsahové části zpracuj vždy na samostatnou 

stránku. Rozsah jednotlivých obsahových částí portfolia by měl být minimálně 120-200 slov. Text můžeš doplnit 

vhodnými obrázky a fotografiemi, zvýšíš tak atraktivitu svého portfolia a upoutáš čtenářovu pozornost. Na konec 

portfolia můžeš vložit přílohy diplomů, ocenění a dalších úspěchů a zajímavostí o sobě (maximálně rozsah příloh 

je ale 6 stran). 

Portfolio napiš fontem Calibri, velikost 12, řádkování 1.5. 

Termín a forma odevzdání 

Portfolio odevzdej společně s přihláškou do 20. 2. 2026. Pokud nestihneš, odevzdej do 15. 3. 2026.  

• elektronická přihláška – celé portfolio ulož do jednoho souboru ve formátu PDF, pojmenuj svým 

příjmením a jménem, doplň za jméno slovo „portfolio“ (např.: Jan Novák – portfolio.pdf) a nahraj do 

systému DiPSy 

• papírová přihláška – portfolio vytiskni a přines do školy v papírové podobě 

Hlásíš se na naši školu na více oborů? 
Pokud podáváš k nám přihlášku na oba obory, portfolio odevzdáš POUZE jedno. V motivačním dopise ale 

uvedeš své důvody pro oba obory zvlášť. 

Máš jazykové nebo ECDL certifikáty či ročníkovou práci? 
Pokud jsi získal jazykový certifikát, ECDL certifikát nebo máš ze své ZŠ ročníkovou práci, můžeš získat další body 

v přijímacím řízení nad rámec ostatních hodnocených znalostí a dovedností. 

Tyto dokumenty ulož všechny do jednoho souboru ve formátu PDF, pojmenuj svým příjmením a jménem a 

doplň slovo „bonifikace“ (např.: Jan Novák – bonifikace.pdf) a nahraj do systému DiPSy, nebo vytiskni a přines 

do školy v papírové podobě. 

 

Přejeme Ti hodně úspěchů. Staň se jedním z nás! 
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 Struktura portfolia (povinný obsah jednotlivých částí) 

TITULNÍ STRANA 5 BODŮ 

• Tvé jméno a příjmení 

• přesný název naší školy 

• přesný název a kód oboru vzdělání, na který se na naší škole hlásíš (pokud se hlásíš na oba obory, uvedeš 

názvy obou oborů) 

• přesný název Tvé základní školy 

• datum zpracování portfolia 

• prohlášení, že jsi portfolio vypracoval samostatně nebo s dopomocí (napiš kdo a s jakou částí Ti pomáhal) 

Část 1: ŽIVOTOPIS 15 bodů 

• představení sebe a své rodiny 

• co Tě baví, jaké máš koníčky a záliby (jak trávíš volný čas) 

• jaké jsou Tvé silné a slabé stránky 

Část 2: VZDĚLÁVÁNÍ 20 bodů 

• jaké předměty Tě baví na ZŠ a proč 

• na jaké předměty se těšíš na naší škole a proč 

• jaké cizí jazyky se nyní učíš a na jaké úrovni jsou Tvé znalosti těchto jazyků* 

• chceš pokračovat ve stejném druhém cizí jazyce jako na ZŠ, proč? nebo bys ho rád změnil a proč* 

* odpovídej pravdivě, tyto odpovědi jsou důležité pro tvé zařazení do 2. cizího jazyka 

Část 3: NAŠE ŠKOLA A BUDOUCNOST 20 bodů 

• kde ses dozvěděl o naší škole 

• co tě na naší škole zaujalo 

• co ti říkají pojmy ekonomika a účetnictví (hlavní odborné předměty na naší škole) 

• jakou máš představu o své budoucí profesi, uvažuješ o studiu na VŠ (proč) nebo bys raději po maturitě 

začal pracovat (proč) 

Část 4: MOTIVAČNÍ DOPIS 15 bodů 

• jaký obor vzdělání sis na naší škole vybral a proč 

• proč sis zvolil právě naši školu 

• co uděláš pro to, abys byl ve svém vzdělávání úspěšným studentem 

PŘÍLOHY 15 bodů 

• ocenění ze soutěží a olympiád (diplomy, certifikáty, pochvaly, …) 

• ukázky vlastní práce s popisem (obrázky, vlastní texty, básničky, fotografie, ukázky z projektové práce, …) 

FORMÁLNÍ ÚPRAVA ZPRACOVÁNÍ  10 bodů 

• dodržení formy (každá část je na samostatné stránce) a rozsahu jednotlivých částí portfolia (text minimálně 

120-200 slov každá obsahová část + přílohy maximálně 6 stran) 

• jednotlivé části portfolia jsou zpracovány na počítači jako souvislý text nikoli jako odrážkový seznam 

položek 

• jazyková úroveň zpracování portfolia odpovídá uchazeči o vzdělávání na maturitním oboru, v textu nejsou 

pravopisné, gramatické a stylistické chyby 

• text je vhodně doplněn obrázky či žánrovou grafikou, které upoutají čtenářovu pozornost  


